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附件 1�

仪器设备基本信息表 

一、仪器基本信息 

仪器名称� �

仪器型号� �

经销商名称� �

制造商名称� �

国别� �

仪器出厂编号� �

所内资产标签号（ARP）� �

仪器主要功能� �

仪器技术指标� �

新增仪器随机文档� �

新增仪器主要配件� �

二、仪器购置信息 

人民币价值� �

外币额/外币单位� �

购置时间� �

购置经费来源� �

是否合购� �

合购单位� �
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三、仪器存放信息 

放置地点� �

所属单位� 中国科学院上海应用物理研究所�

所属研究组� �

所属区域中心� 上海材料与制造大型仪器区域中心�

四、仪器管理信息 

经办领用人� �

预约审核人员� �

预约形式� □必须预约� � � � � □可不预约� � � � � � � □免预约�

预约类型� □时间预约� � � � � □项目预约�

五、进口设备信息 

免税单号� �

报关单号� �

合同号� �

进关日期� �

主管海关� �

六、备注�

1. 请提供大小不小于 300M 的仪器照片（.jpg/.png 等格式）；�

2. 请提供仪器可进行的检测分析项目信息；�

3. 请根据所级中心管理员要求提供本表未列出的其他必需信息。�

 

仪器管理员：                    所级中心主任：                      科研管理处： 
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附件 2�

共享平台用户注册申请表 

姓名� � 性别� �

职务�
□学生�

□职工�
申请用户类型�

□普通用户�

□仪器操作员�

所属部门� � 所属研究组� �

联系电话� � E-mail� �

用户权利�

1. 随时查询、预约、使用所级中心仪器；随时查看委托单审核状态、

仪器使用及付费情况；�

2. 对于未审核的委托单可以直接删除；对于已审核的委托单，需与

仪器管理员取得联系并确认后申请撤销；�

3. 可随时更改账号密码。�

用户承诺�
本人承诺上述填写资料全部属实。�

� � � � � � � � 签字：� � � � � � � � � � � � � 日期：�

研究组负责

人意见�

（注：若您同意此申请人的注册申请，将承诺负担此申请人使用区

域中心仪器所产生的所有费用。）�

� � � � � � � � 签字：� � � � � � � � � � � � � 日期：�

所级中心�

管理员意见�

�

�

� � � � � � � � 签字：� � � � � � � � � � � � � 日期：�
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附件 3�

共享平台仪器刷卡权限申请表�

申请人� � 部门� � 卡号� �

申请人签字� �
研究组负责人

签字�
� 申请日期� �

刷卡权限申请须知 

1. 请用户认真阅读申请须知，在需要开通刷卡权限的仪器后打勾，经仪器管理员签

署意见后，将审批表和工作证交所级中心办理；�

2. 工作证作为刷卡上下机的凭证，须专人专用，刷卡发生的费用由持卡人所在研究

组承担并支付；研究组组长签字即认为同意支付申请人在所级中心使用仪器设备

发生的费用；�

3. 用户使用仪器时，需遵守仪器使用管理规定和仪器管理员的管理及安排；因操作

不当对仪器造成的损失由持卡人（所在研究组）承担；�

4. 对“必须预约”的仪器，用户必须在仪器设备共享管理平台中预约后方可刷卡使

用，否则刷卡功能失效；�

5. 对“可不预约”的仪器，用户可以预约或者不预约，但同时间段内共享平台预约

用户有优先使用权；�

6. “时间预约”的仪器，用户需在预约时间段内刷卡上机。如超时，需与仪器管理

员和下一个预约单的用户联系，协调好机时；�

7. 用户在开始使用和结束使用时都必须刷卡；�

8. 共享平台仪器列表请联系所级中心管理员索取。�

 


